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ROTEIRO PARA ELABORACAO DE RELATORIO BIANUAL DE UNIDADE AUXILIAR

Observacéo Inicial:

A Comisséo informa que este roteiro foi elaborado de acordo com as normas para avaliacdo das Unidades
Aucxiliares Simples devidamente aprovados pelo CEPE.

A Comisséo alerta para gue a documentacdo anexada ao relatério devera estar devidamente assinada pelo
responsavel. Documentos sem assinatura ndo serdo considerados.

1 - REGIMENTO COM A RESPECTIVA DELIBERACAO DA CONGREGACAO DA UNIDADE UNIVERSITARIA.

1.1 COMPOSICAO DO CONSELHO DELIBERATIVO:

COMPOSICAO MANDATO

Supervisor Prof. Dr.

Vice-Supervisor Prof. Dr.
TITULAR SUPLENTE
Representante Prof. Dr. Prof. Dr.
Docente

Repr.Téc.-Adm.
Repr. Discente

Obs.: A Comissdo solicita que as informacbes apresentadas sejam enviadas de forma clara, conforme
estabelecido no Art. 7° da Resolugdo UNESP n° 59/2008. A tabela acima deve ser preenchida pela supervisao
da UA e anexada como pagina inicial do relatério.

2 — APRESENTAGAO DAS ATAS:

) DA ULTIMA ELEICAO DO CONSELHO DELIBERATIVO, COM A RESPECTIVA DELIBERACAO DA
CONGREGAGAO DA UNIDADE UNIVERSITARIA SEDE;

Il) DAS REUNIOES ORDINARIAS E EXTRA-ORDINARIAS REALIZADAS NO PERIODO.

Obs.: As Atas solicitadas deverao ser referentes ao periodo analisado, respeitando-se a periodicidade das
reunies conforme Art. 8° da resolu¢do UNESP 59/2008.

3 - PLANO GLOBAL DE ATIVIDADES QUE CONTEMPLE O PERIODO VIGENTE DO RELATORIO .

Obs.: Anexar ao processo 0 Plano Global de Atividades da UA aprovado pelo Conselho Deliberativo
conforme estabelecido no Art. 15 da Resolugdo UNESP 59/2008 e cépia da Ata.

4 — RELACAO DOS DOCENTES QUE DESENVOLVEM ATIVIDADES JUNTO A UNIDADE AUXILIAR, COM 0S
RESPECTIVOS RELATORIOS DE ATUACAO.

Obs.: A Comissdo alerta que o relatorio devera ser elaborado com as informacGes referentes as atividades
desenvolvidas na UA durante o periodo em analise. Ndo serdo aceitas cdpias do Curriculo Lattes.
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5 — RELACAO DO _PESSOAL TECNICO E ADMINISTRATIVO EM ATIVIDADE NA UNIDADE AUXILIAR
INDICANDO FUNCAO E ORIGEM DA CONTRATACAO (AUTARQUICO, FUNDACAO, PREFEITURA
MUNICIPAL, ETC.).

6 — DESCRICAO, SUCINTA (TITULO, RESUMO, COORDENADORES E PARTICIPANTES) DOS PROJETOS
DESENVOLVIDOS NA UNIDADE AUXILIAR, CONCLUIDOS E EM ANDAMENTO, REFERENTES A:

6.1 — pesquisas cientificas e tecnoldgicas;

6.2 —cursos e estagios para a formacdo de recursos humanos e aperfeicoamento profissional

(relacionar o numero de beneficiados e o publico alvo);

6.3 — orientagdes concluidas e em andamento (Iniciacdo Cientifica, Trabalhos de Concluséo de Curso,

DissertacOes e Teses desenvolvidas);

6.4 — projetos de extenséo credenciados;

6.5 — palestras, seminarios, simposios e conferéncias;

6. 6 — prestacdo de servigos a comunidade (indicar recursos captados e nimero de beneficiados);

6. 7 — intercdmbio e parcerias técnicas, cientificas e culturais com entidades publicas e/ou privadas;

6.7.1) relacionar parcerias com érgdos oficiais e/ou empresas privadas que visem a realizacdo de
pesquisa em beneficio das demandas da comunidade; relacionar a captacdo de recursos;
6.7.2) descrever convénios e conseqlientes termos aditivos firmados pela Universidade com a
participacdo da Unidade Auxiliar, especialmente, aqueles firmados com as Fundac¢des de Apoio ao
Ensino, Pesquisa e Extensdo que mantenham vinculos com a Universidade; relacionar os servi¢os
gue incluam recursos financeiros e a destina¢do dos mesmos.

6.8 — artigos publicados em periddicos; livros e capitulos publicados; trabalhos completos em Anais;

resumos expandidos e simples. Essas citagdes devem obedecer as normas da ABNT vigente.

Obs.: A Comissdo alerta que ndo sera considerada a apresentacdo de cépias do “Curriculo Lattes”.

7 - RELACAO DOS BENS PATRIMONIAIS ADQUIRIDOS E INCORPORADOS A UNIDADE AUXILIAR, COM
RECURSOS PROPRIOS OU DE QUALQUER OUTRA NATUREZA.

8 — ORCAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS, ANO A ANO, DEVIDAMENTE AVALIADOS PELOS ORGAOS
COMPETENTES (CONSELHO DELIBERATIVO E CONGREGAGCAO DA UNIDADE UNIVERSITARIA).
DISCRIMINAR OS RECURSOS ORCAMENTARIOS A PARTIR DE:

8.1 — dotacdo da Unidade;

8.2 — auxilios, subvencdes, distribuicdes e doag¢bes de pessoas fisicas ou juridicas;

8.3 — receitas decorrentes de contratos, convénios e assemelhados;

8.4 - receitas da venda de produtos resultantes de pesquisa ou producéo da Unidade Auxiliar;
8.5 —receitas eventuais e

8.6 — aplicacéo de recursos financeiros.

Obs.: O preenchimento deste item deve ser o mais claro e objetivo possivel, devendo apresentar
documentos aprovados pelos Orgdos acima citados que comprovem as informacdes apresentadas. Na
prestacdo de contas deve ser apresentado, ndo apenas a receita gerada, mas principalmente, de que
maneira 0s recursos foram aplicados. Tudo isso se faz necessario em busca da transparéncia deste item.
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