PORTARIA UNESP NO© 745 DE 27 DE NOVEMBRO DE 2009

Dispde sobre aquisicdo de passagens aéreas nacionais e internacionais e
da outras providéncias.

O Reitor da Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita Filho” -
Unesp, no uso de suas atribuicdes legais, expede a seguinte Portaria:

Artigo 1° - As solicitagdes para a aquisicdo de passagens aéreas
nacionais e internacionais serao feitas por meio de oficio dirigido ao
Magnifico Reitor, acompanhado do Formulario para a Requisicao de
Passagem Aérea (anexo I), e encaminhadas preliminarmente a
Assessoria de Relagdes Externas que procedera a cotacao de precos e a
andlise do pedido, seguindo critérios estabelecidos pelo Gabinete do
Reitor.

Artigo 2° - A autorizacdo para a aquisicao de passagens sera dada pelo
Magnifico Reitor e, na sua auséncia, pelo Magnifico Vice-Reitor ou pelo
Chefe de Gabinete.

Artigo 3° O Formuldrio para Requisicdo de Passagem Aérea (Anexo I)
ficara disponivel no site da AREX (www.unesp.br/arex).

Artigo 4° - O Formulario para Requisicdo de Passagem Aérea devera
estar devidamente preenchido e assinado pelo Diretor da Unidade/Orgao
e pelo passageiro.

Artigo 5° - Coépia do Formulario anexado ao oficio de solicitagdao devera
ser encaminhada por e-mail a AREX, no enderego
passagensaereas@reitoria.unesp.br, com vistas a agilizacdo da cotacao
de precgos.

Artigo 6° - As solicitacdes deverdo ser encaminhadas com, no minimo,
15 dias de antecedéncia para trechos internacionais e 5 dias para
trechos nacionais.

Artigo 7° - O interessado terda o prazo de 01 dia para confirmar ou
responder a cotacdo que lhe for encaminhada pela AREX.



Artigo 8° - Os bilhetes aéreos serdo emitidos, sempre que possivel, de
acordo com as datas e horarios solicitados, respeitando a oferta de
menor preco apresentado pela prestadora de servicos.

Artigo 99 - AlteracOes de datas e horarios dos bilhetes somente serdo
efetivadas mediante justificativa do interessado e autorizacdo da
Administracao Superior.

Artigo 10° - No caso de alteragao decorrente de solicitagdo por parte da
Administracdo Superior, o interessado ndo arcara com a multa
correspondente, se houver.

Artigo 11° - No caso de alteracao por motivos particulares, a multa que
dela decorrer serd de responsabilidade do interessado, que devera
informar a AREX da alteracao e da forma para o pagamento da multa.

Artigo 120 -Fica terminantemente proibido o ressarcimento de valor
despendido na compra de passagens aéreas para usuario que tenha
feito a aquisicao por conta propria.

Artigo 139 - O bilhete aéreo eletronico sera encaminhado, via e-mail, ao
passageiro e ao solicitante.

Artigo 149 - O contato entre a prestadora de servicos e o0 passageiro
sera feito pela AREX.

Artigo 15° - Ficam revogas as disposicdes em contrario.

Artigo 16°- Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo.
(Processo 2496/2009-Runesp)



REQUISICAO DE PASSAGEM AEREA

UNIDADE

REQUISITANTE:

SOLICITANTE:

TELEFONE:

E-MAIL:

ROTEIRO VIAGEM:

PERIODO VIAGEM:

NOME DO PASSAGEIRO:

E-MAIL DO PASSAGEIRO:

TELEFONE:

DATA DE NASCIMENTO::

DATA DE EMBARQUE E
HORARIO PRETENDIDO
(IDA):

DATA DE EMBARQUE E
HORARIO PRETENDIDO
(VOLTA):

Data:

Assinatura do passageiro Assinatura Diretor Unidade/Orgao
*Todos 0s campos séo de preenchimento obrigatorio




